
 
 
 

 

TUTORIAL DOCENTI - CREAZIONE ORA DI RICIVEMNTO 
 

1. Accedere ad ARGO DidUP. 
2. Cliccare sul pulsante “Comunicazioni” poi sull’icona “Ricevimento genitori”. 
3. Selezionare Ricevimento Periodico 
4. In Ripeti nei giorni selezioniamo il giorno in cui intendiamo ricevere i genitori   
5. In Date del periodo di ricevimento selezioniamo il periodo temporale sarà attiva l’ora di ricevimento 

(ad esempio: 15/11/2021, 31/12/2021).  
6. In Dalle…Alle fissiamo l’ora in cui siamo disponibili a ricevere il genitore.  
7. In Opzioni selezionare più ricevimenti (se si mettono 10 minuti si produrranno sei appuntamenti da 

10 minuti ciascuno) 
8. In Prenotazione consentita dalle possiamo lasciare invariato, così che i genitori avranno la possibilità 

di prenotare da 5 giorni a 1 giorno prima dell’appuntamento  
9. In Altre informazioni per le famiglie inseriamo: 

• luogo del ricevimento: inseriamo il codice MEET che intendiamo utilizzare per incontrare i 
genitori su Google Meet (ad esempio il vostro nome senza spazi) 

• E-Mail Docente: la nostra e-mail su ic2lavello.it 
• Annotazioni: eventuali note. 

10. Infine, verificare che la spunta in alto a destra sia su ATTIVO 
 

 
 
 



 
 
 

 

Si precisa che gli incontri, per problemi organizzativi, non possono superare i 10 minuti ciascuno. 
 
Completata la procedura saranno visibili gli appuntamenti generati; nella schermata che segue sono 
state generate 6 prenotazioni di 10 minuti ciascuna ogni mercoledì dalle ore 10.15 alle ore 11.15. Nella 
colonna stato prenotazione sarà possibile visualizzare le eventuali prenotazioni.  
 
È sempre possibile cancellare gli appuntamenti generati a patto che non ci siano prenotazioni già 
effettuate.  
 

 
 

 
È sempre possibile cancellare gli appuntamenti generati a patto che non ci siano prenotazioni già 
effettuate.  


